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1.  

 

 d  

z dnia 27 kwietnia 2001 r. Pra 2025.67), 

  

zaniu kryzysowym (Dz.U.2023.122 ),  

   na podstawie 

Ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U.2024.248 ). 
 

 ochrony terenu Rafinerii  Sp. z o.o. i ORLEN 

S.A. przed   nieuprawnionych, 

  mienia na Terenie chronionym. 

2.  

 

 ORLEN S.A./S GK ORLEN i Rafinerii iej Sp. z o.o. 
prace na Terenie chronionym, 

 W  i , 

 G . 

 

https://rafineriagdanska.pl/3484/logistyka/samoobslugowy_odbior_paliw_rg.  

3.  

 

Budynki administracyjno-biurowe  

zlokalizowane na Terenie chronionym, oznaczone symbolami CA1, 

CA2, CA5  

 Sp. z.o.o. 
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 ORLEN Ochrona Sp. z o.o. O . 

 teren w 

 Przejazdowie, 

z  o.o. 

 

O

 

poprzez Bramy Nr 1, 3, 4, 5, 6, 8 oraz posterunek Nr K1, K2, 2, NP. 

Obiekt 

o ograniczonym 

: 

Obiektem 

Budynek, budowla, instalacja, bocznica kolejowa, maszyna lub 

, 

 zlokalizowany poza Terenem 

 

 

 

 

, odpowiedzialny za 

Obiektu 

Portowego (Terminal P . W czasie 

Zmiany ORLEN Ochrona. 

 

 

 

 

 

 . 

 Osoba wyznaczona przez Dyrektora Biura  Fizycznego 

ORLEN S.A. odpowiedzialna za funkcjonowanie SKD. 
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4.  

4.1  

4.1.1  

  

  

 

 

4.1.2 
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4.1.3  

  

  

 

4.1.4  

  

  

  

  

  

  

  

4.1.5 

  

4.1.6  

 

 

 

4.1.7  

a) 

 

b) 

 

c) 

 

d) 
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e) 

  

f) 

 

g)  

h)  

i) 

 

4.1.8 

 

4.1.9 

 

4.1.10 

 

  

  

  

  

4.1.11 W uzasadnionych przypadkach, 

ORLEN S.A. lub Administratora SKD, Karty SKD (bez 

 ORLEN S.A./S  GK ORLEN/Rafinerii 

  (kontrola 

, aktywnej  

, itp.). 

4.1.12 
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.  

 

4.1.13 

 

 - 

nazwa pracodawcy), 

, 

 ORLEN Ochrona.  

4.1.14  

 ,  

   innej osoby, 

 K innego pracodawcy,  

 Karty SKD 

z wykonywaniem prac na Terenie chronionym, 

 

 

  

4.1.15 

 

4.1.16 

 

4.1.17 

 

4.1.18  
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4.1.19  

4.1.19.1 

 

  

 

4.1.19.2 

 

 

4.1.19.3 

 

 

4.1.19.4 

 

 

4.1.19.5 

 

 

 

 

 

 

4.2  ) 

4.2.1 

 

4.2.2 
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Do  Wniosku (Formularz nr 1 

)  staci cyfrowej (w formacie jpg). 

wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby wskazanej we Wniosku 

adres e-mail: . 

 

 

 

4.2.3  

  

 

 

4.2.4  
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4.2.5 

 

4.2.6 

 

 

4.2.7 

 

 

 

4.2.8 

 

4.3 Karta pracownicza okresowa  ) 

4.3.1 

 

 

4.3.2  Blankiet informacyjny osobowy  

posiadaczu Karty. 

4.3.3   okresowa Blankietem informacyjnym osobowym oraz 

posiadacza.  

4.3.4   o Przepustek nr 1, na podstawie zwrotu 

Karty pracowniczej czasowej (o ile dotyczy).  

4.4 d ) 

4.4.1  

uprawnia jej 

w godzinach 05:00-22:00, z , i jest wystawiana 

przez Biuro Przepustek nr 1 dla: 
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a) Wykonawcy pr GK ORLEN/Rafinerii 

 na Terenie chronionym, 

b) pracownika, , 

 

c) osoby zatrudnionej przez ORLEN S.A./S /  na innej 

, 

d) ORLEN S.A./S GK ORLEN/Rafinerii 

. 

4.4.2  pkt 4.4.1 lit. a-b), wydawana jest przez pracownika Biura 

Przepustek nr 1 na podstawie Wniosku o wydanie/ Karty SKD kontrahenta 

(Formularz nr 2 do niniejszej Instrukcji) podpisanego przez: 

  Wykonawcy 

z ORLEN S.A./S  ORLEN/Rafineri   oraz  

 organizacyjnej GK ORLEN/Rafinerii 

/przedstawiciela procesora (Aramco Fuels Poland Sp. z o.o.) odpowiedzialnej 

 

 pracownika  BHP ORLEN S.A./S GK ORLEN/  

potwie  (zapis dotyczy 

. 

4.4.3 

 

 organizacyjnej z  

 pracownika  ORLEN S.A./S GK ORLEN/  

(zapis dotyczy 

 

4.4.4  pkt 4.4.1 lit. d), wydawana jest na podstawie Wniosku 

o wydanie  Karty SKD  (Formularz nr 3 do 

niniejszej Instrukcji) podpisanego przez: 

 pracownika ORLEN S.A./S

ORLEN/  oraz  

 pracownika  ORLEN S.A./S GK ORLEN S.A./  

ego przeprowadzenie 

 

4.4.5 Wniosek o  Karty kontrahenta  z  

wyprzedzeniem. Do  Wniosku (Formularz nr 2/Formularz nr 3 do niniejszej 

Instrukcji)  w postaci cyfrowej (w formacie .jpg

zost , wraz z podaniem imienia i nazwiska 

osoby wskazanej we Wniosku oraz nazwy wykonawcy, na adres e-mail: 

. 
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4.4.6  wydania Karty  osobie, Wniosek 

o Karty SKD kontrahenta, jest realizacja i zaliczenie Szkolenia 

z pkt 4.1.19. W przypadku 

 jest potwierdzony 

 

4.4.7   kontrahenta, Karty SKD 

uprawnionego pracownika u swojego pracodawcy

wnioskuje o dokonanie zmian do Biura Przepustek nr 1 Wniosku 

o Karty SKD kontrahenta (Formularz nr 2 do niniejszej Instrukcji).  

4.4.8  przebywanie na Terenie chronionym po godz. 22:00 lub w dni ustawowo wolne od 

pracy przez  Karty 

ORLEN S.A./S Rafinerii  

ona adres e-

mail: Potwierdzenie powinno :  

godziny i miejsce wykonywanych prac. 

u : 

 pracownicy serwisu budynki CA1/CA2/CA3/CA4, 

 dostawcy/odbiorcy 

ekspedycja

 

4.4.9 , jednak 

nie  , 

umowa. O ile jest zasadne

Wniosku SKD kontrahenta (Formularz nr 4 do niniejszej Instrukcji) lub 

Karta  

4.4.10 organizacyjna odpowiedzialna za rea

S.A./ /  

i na Wnioskach 

o SKD kontrahenta (Formularz nr 2, 3, 4 do niniejszej 

Instrukcji). W przypadku zakwestionowania przedstawionych informacji, 

Wykonawcy o dokonanie odpowiedniej korekty Wniosku. 

4.4.11  

 

 SKD kontrahenta
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4.4.12 W przypadku stwierdzenia jednorazowego braku Karty kontrahenta 

wchodzi na Teren chroniony na podstawie Karty kontrahenta okresowej wystawionej 

zgodnie z pkt 4.5. 

4.4.13 

 

4.5 Karta kontrahenta okresowa e ): 

4.5.1 

 

 

4.5.2 Do

 

 

 

4.5.3 Zdanie  

  

4.5.4 

 

4.6 Karta osobowa f 

) 

4.6.1 

 

a) eren chroniony potwierdzone przez pracownika 

ORLEN S.A/S GK ORLEN /Kontrahenta  na 

 4.1.12, 

b) pilnego i szybkiego serwisowania,  

Wykonawcy do pracy jest przeprowadzenie przez pracownika ORLEN S.A./S
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 , 

 

rowadzonymi pracami. Potwierdzenie przeprowadzenia 

w formie pisemnej -ce organizacyjnej 

 sytuacji awarii. 

4.6.2 

 

4.6.3 

 

 

4.6.4  

 

 

  

 

 

 

 

4.6.5  

 

4.6.6  

 

4.6.7 

 

4.6.8 

 

 

 

4.6.9 
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4.7 

  

4.7.1  

a)  P S P

ratowniczej, 

b) funkcjonariusze Policji i innych org , 

Kontrwywiadu Wojskowego,  

 

c) organy do 

-rozpoznawczych, 

d) 

Administracji Skarbowej, pracownicy 

 ieni   

e) 

 

f) 

 wraz z wizami 

,  

g) ,  

,  przy 

 ,  

na  przedstawiciela agencji 

matora statku i przekazanej na posterunek.  

lit. c-e), pracownik Biura ORLEN S.A. 

 h 

), na podstawie pisemnej informacji otrzymanej od pracownika ORLEN S.A./S

GK ORLEN/ odpowiedz z uprawnieniami 

specjalnymi. 

4.7.2 O  na T 4.7.1 lit. a-e)

Biura 

Fizycznego ORLEN S.A. oraz Dyspozytora Centrum Za Produkcyjnego 

i Awaryjnego Rafinerii 

. Ponadto w przypadku, gdy osoby wymienione w pkt 4.7.1 
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PFSO lub Kierownika T  ich 

Kierownika Zmiany Terminala . 

4.7.3 

organizacji  uprawnieniami 

specja eren chroniony. 

wymienionych w pkt 4.7.1 lit. f-g). 

4.7.4 pkt 4.7.1 lit. f-

T

statek  Posterunek nr 3 i odwrotnie pojazdem ORLEN Ochrona bez  

4.7.5 Pracownik ORLEN Ochrona wprowadza osoby wymienione w pkt 4.7.1 lit. b-e) 

swojej Karty SKD osobowej (w przypadku niewystawienia Karty 1 h),  przekazuje 

organizacyjnej, do 

przez niego 

erenu chronionego. 

4.7.6  z uprawnieniami specjalnymi, wymienione w pkt 4.7.1 lit. a-e)

wjazdu  pojazdami  na Teren chroniony. 

Wartownik ORLEN Ochrona wpuszcza ww. pojazdy na Teren chroniony po otrzymaniu 

 pkt 

4.7.1 lit. a-e), 

 

4.7.7 

do akcji ratowniczej na Terenie 

 

(KDR).  

4.7.8 

Terenu Z

produkcyjnego/Obiektu

Dyspozytorowi yjnego. 

4.8 jazdy mechaniczne do wjazdu na Teren chroniony  

4.8.1 

 

a) Karta SKD osobowa kierowcy,  

b) Karta SKD pojazdu: Karta pojazdu P a  do niniejszej 

Instrukcji), Karta pojazdu b  do niniejszej Instrukcji), 

Karta pojazdu  c  do niniejszej Instrukcji) lub 
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K e   do niniejszej Instrukcji) 

 w  dowodu rejestracyjnego,   

na posterunkach ORLEN Ochrona i  

 

c) , 

d) 

 

ORLEN 

GK ORLEN/

posiadania i , 

e) ubezpieczenia 

(nie 

 ORLEN S.A./S  GK ORLEN/ skiej

OC), 

f) - , 

g) w ppkt c, d i e, 

danych zawartych w aplikacji mObywatel, mPojazd. 

chrona potwierdza status rejestracji (zarejestrowany), badanie 

techniczne (aktualne), polisa OC (aktualne) w portalu https://historiapojazdu.gov.pl/. 

4.8.2 

 

4.8.3 

 

4.8.4 

 

4.8.5 
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4.9 

), zwana dalej pojazdu P 

4.9.1 

 

 ORLEN S.A./ /  - na 

podstawie SKD pojazdu (Formularz nr 5 

ORLEN S.A./  

ORLEN/  i przekazanego do Biura Przepustek nr 1, 

 ORLEN S.A./S GK ORLEN/

, 

 na podstawie zaakceptowanego przez 

EN S.A. Wniosku 

o SKD pojazdu (Formularz nr 5 ) 

, skierowanego do 

ORLEN Ochrona. W 

wymagana jest opinia pracownika Biura  i Ochrony Infrastruktury 

 

  Kontrahenta 

- na podstawie skierowanego do ORLEN Ochrona Wniosku o wyd

Karty SKD pojazdu (Formularz nr 5 ) 

Kontrahenta

ORLEN S.A./S GK ORLEN/  

, 

Fizycznego ORLEN S.A. W 

 i Ochrony 

 

4.9.2 

  

 

ORLEN S.A./S GK ORLEN/   

 w przypadku 

Terenie 
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4.9.3  

 

 

  

  

  

terminu ich  

4.9.4  Wniosku

 

4.9.5 

 

4.10 Karta pojazdu z ograniczonym prawem parkowania 

), zwana dalej  

4.10.1 

 

 Kontrahenta 

- 

Kontrahenta przez Kontrahenta, potwierdzonego przez pracownika 

ORLEN S.A./S

Fizycznego ORLEN S.A. W 

ra  i Ochrony 

, 

 Z produkcyjnego, podpisanego 

Kontrahenta lub 

Kontrahenta

ORLEN S.A./S . 

4.10.2 

 

4.10.3 

 

4.10.4 
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4.10.5 

 

  

  

  

terminu ich .  

4.10.6 

 

4.10.7 

 

4.11 )  

4.11.1 

 

 pracownik ORLEN S.A./S /Kontrahenta 

pkt 4.1.12. 

4.11.2 

 

 

4.11.3 

 

4.11.4 

 

 

4.11.5 
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4.12 

pojazdem mechanicznym na/z Terenu chronionego 

4.12.1  

 jest 

pracownikowi ORLEN Ochrona bez wezwania. 

SKD umieszczone przy posterunkach ORLEN Ochrona.  

4.12.2  ruchu rowerowego  

Posiadacz Karty SKD osobowej wch  z rowerem : 

  do 

 , pod warunkiem zachowania ej 

ci,  do bramki przy szlabanie 

w czasie, gdy , a umieszczony na nim sygnalizator nie 

,  

 chronionego  jezdni 

.  

4.12.3  ru  

Posiadacz Karty SKD pojazdu podczas wjazdu/wyjazdu  

 w momencie wjazdu/wyjazdu pojazdu  

do terminala, a pracownik ORLEN Ochrona jest odpowiedzialny za 

zarejestrowanie odpowiedniego zdarzenia w systemie SKD, 

  . 

4.13 Zasady /z 

Terenu chronionego 

4.13.1 

 

 

4.13.2 
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4.13.3  

4.13.4  

 

a)  

b)  

c) 

 

4.13.5 

 

a) 

 

b) 

 
4.13.6 

 

4.14 erenie chronionym 

4.14.1 

 

 

4.14.2 

 

4.14.3  

4.14.4 

 

4.14.5 

 

4.15 Zasady parkowania na Terenie chronionym 

4.15.1 
 

a)  

b) 

 

c)  
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d)  

 

e)  

 

f)  

4.15.2 

 

4.15.3  

 

4.15.4 

 

4.16 

 

4.16.1 

 

a) 
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b) 

 

4.16.2 

 

4.16.3 

 

 

 

 

 

4.16.4 
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4.16.5 

  

 

 

 

 

 

 

  

4.16.6 

 

  

4.16.7 

 

4.16.8  

 

4.17 Filmowanie i fotografowanie O Rafine  na Terenie 

chronionym 

4.17.1  
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4.17.2  

 

4.17.3  

a) 

 

 

b) 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

  

 

c) 

 

d) 
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e) 

 

f) 

 

g) 

 

 

4.17.4 4.17.3 lit. f-g) 

 przez  Komunikacji  ORLEN S.A./Rafinerii 

 odpowiednio do Biura Bezpie Biura Kontroli 

 pkt 4.17.3 

lit. a-e)   

adres e-mail:   

4.17.5  

wniosku . 

Wniosku o wydanie zezwolenia na fotografowanie/filmowanie na 

Terenie chronionym .  (Formularz nr 7 

 

4.17.6 

Obiektu 

przedmiotem  

4.17.7 

Obiektu  pracownicy ORLEN 

trznymi 

regulacjami. 

4.18 Zwiedzanie Terenu chronionego ej i ORLEN S.A.  

4.18.1 
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4.18.2 

 

4.18.3 

 

4.18.4  

 

4.18.5 

 

4.18.6  

4.18.7 

 

5. WYKAZ BRAM I BIUR PRZEPUSTEK 

Lp. 
Brama/Biuro 
Przepustek  

adres 
numer 
telefonu 

ruch 
osobowy  

ruch 
 

1. 
Brama nr 1/Biuro 
Przepustek nr 1 

 

 
 

58 308 72 30 
58 308 72 31 

pracownicy ORLEN 
S.A., S  
GK ORLEN, Rafinerii 

g s by 
 

ORLEN 
GK 

ORLEN/ Rafinera 
 

 

2. 
Brama nr 3/Biuro 
Przepustek nr 3 

 

ul. Sztutowska 
 

58 308 72 38 TAK / TAK 
DP/OM

 

3. 
Brama nr 4/Biuro 
Przepustek nr 4 

 

ul. Benzynowa 
 

58 308 78 67 TAK / TAK 
DP/OM

 

4. 
Brama nr 8/Biuro 
Przepustek nr 8 

 
przy bramie nr 8 58 308 78 86 TAK / TAK 

DP/OM
 

5.  

Brama ORLEN 
Kolej/Biuro 
Przepustek 
ORLEN Kolej 

 
 

58 308 77 71 TAK / TAK DP/OM/dostawy 

6 Brama nr 6 ul. Benzynowa 34  TAK / TAK DP/OM/dostawy 

Po godzinach pracy Biur Przepustek oraz w dni wolne od pracy, 

ORLEN Ochrona (tel. 58 308 72 27). 
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6.  

6.1 

 

6.2 

 

6.3 

 

6.4 

 

7.  

 

7.1  

  

a) 

 

b)  

 

a)   

b)    

7.2  

 

a)   

 

 

 

 

b)  
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7.3  

  

a) 

 

  

b) 

 

 

 

c) 

 

 

a) 

  

 

b) 

 

 

 

 

 

c)  

 

 

7.4  
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7.5  

a) 

 

b) 

  

c) 

 

 

d) 

 

7.6  

 

a)  

b)  

c)  

d) 

 

  

  

7.7  

 

 

 

8.  
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